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MANUAL DE INSTRUGOES

O presente manual destina-se a auxiliar os utilizadores a submeter formuldrios de candidaturas a
procedimentos concursais de recrutamento através dos Servicos Online do Municipio de Paredes.

PASSO 1 — REGISTAR / AUTENTICAR

= Aceder a pagina da internet da Camara Municipal de Paredes https://www.cm-paredes.pt/ e clicar em

Servicos Online.
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MUNICiPIO ATIVIDADE MUNICIPAL VISITAR APOIO AO CIDADAO

= No caso de utilizadores que ndo estao registados nos Servicos Online, deverdo proceder ao respetivo
registo. Na pdgina inicial dos Servicos Online clicar no botado “Registar” e preencher os dados solicitados.

Ainda nao se registou?

Depois de preenchidos os dados e submetido o formulario de registo, o utilizador devera receber um
e-mail com os seus dados de adesdo. Para a conclusdo do registo, deverd responder ao e-mail enviando
os documentos solicitados e aguardar um novo e-mail de confirmacado da conclusdo do seu registo.

= No caso de utilizadores ja registados nos Servicos Online poderdo aceder a plataforma, clicando no botdo
“Autentica¢do” na pagina inicial dos Servigos Online e inserindo os seus dados de acesso (NIF e palavra
passe).

NIF / NIPC

[ ]

Password

I ]

Recuperar Palavra-Passe
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PASSO 2 — PREENCHER O FORMULARIO

Para aceder aos formularios de candidatura, deverd escolher a op¢ao “Formularios”.

Servicos Online

Agora pode registar-se nos servicos online sem ter de se deslocar a Camara Municipal. Registe-se e siga apenas as instrucdes.

Linha de apoio aos servicos online: 255788940 / 255788946.

Contactos dos Gestores e Técnicos da Gestdo Urbanistica

Manual de instrucdo de processos de obras particulares

EO Consultar (4 Formularios

Na pagina dos formularios, clicar no menu “Pessoal”, e escolher o submenu “Concurso de Pessoal”. De
seguida, procurar o formulario pretendido e clicar em “submeter online”.

Concurso de Pessoal

informacgoes

I submeter online I

AEC - Formulario de Candidatura ao Procedimento Concursal

Preencher todos os campos do formulario.

Os dados de identificagdao estao previamente preenchidos. Alguns campos dos dados pessoais podem ser
alterados, caso o utilizador detete alguma incorregao.

Os campos com (*) asterisco sdo de preenchimento obrigatdrio.



MANUAL DE INSTRUGOES

PASSO 3 — ANEXAR OS DOCUMENTOS

= Ap0ds o preenchimento dos campos, deverd anexar os documentos solicitados. Para carregar os ficheiros,
devera clicar no documento a anexar (1) e, de seguida, clicar em “Escolher Ficheiro” (2). Depois de
escolhido o respetivo ficheiro, clicar em “Anexar documento” (3).

Documentos Anexos Necessarios

Nota:
Os documentos a entregar deverdo ser anexados na categoria correspondente, sob pena do requerimento ser invalidado.

(O Cartdo de Cidaddo
Certiﬁcado de Habilitagbes, que comprove as habilitagdes exigidas 1
(O Declaragdes comprovativas do tempo de servigo prestado nas AEC contado em dias (até ao final do ano letivo 2012/2019)
(O Declaragées comprovativas do tempo de servigo docente geral contado em dias (até ao final do ano letivo 2018/2019)
(O Declaragdo comprovativa de relacéo juridica de emprego publico, caso aplicavel
(O Documento comprovativo do grau de incapacidade e do tipo de deficiéncia, caso aplicavel

() Outro

I Escolher ficheiro [T 2
e,

o Certificado de Habilitagcdes, que comprove as habilitacies exigidas B637449544761667433_certificad. docx

Nota: Os documentos a entregar deverdo ser anexados na categoria correspondente, sob pena do
requerimento ser invalidado.

= Caso pretenda retirar algum anexo, clicar no respetivo documento.

637449544761667433 _certificad.docx

I Certificado de Habilitacdes, que comprove as habilitaces exigidas

Remover documento
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PASSO 4 — SUBMETER O FORMULARIO

= Verificar se os campos estdo devidamente preenchidos e os documentos necessarios foram anexados.

= Clicar na op¢do “Submeter”

= Poderd ainda enviar por e-mail o formuldrio submetido indicando um endereco de e-mail.

= Concluido o processo de submissdo, aparece a informacdo de que o formulario foi submetido com
sucesso e o utilizador recebe um e-mail com o pdf do formulario submetido e a listagem dos documentos
anexados.
A indicacdo das referéncias multibanco ndo se aplicam a estes formularios, pelo que deve
ignorar essa informacao.

Formulario Submetido

* Formulario processado com sucesso! Por favor, indique-nos o seu endereco de e-mail para receber uma copia do formulario e as respetivas referéncias multibanco (se aplicavel)
Alertamos que devera efetuar o pagamento no prazo de 15 dias.

Para qualquer esclarecimento ou resolugdo de problemas, pode usar a linha de apoio telefénico que consta na pdgina inicial dos
Servigos Online ou enviar um e-mail para servicosonline@cm-paredes.pt .




